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Instructions for Submitting Information on Collab 

1) From the UVA Collab Homepage (https://collab.itc.virginia.edu/portal), click the UVA Login 
button in the top right corner. 

 

2) Login to Collab through Netbadge 

 

3) Click the FSL‐FOA Tab  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

4)  Select Resources from the Menu on the left 

 

  
 

 

 

5) Select Add  Upload Files for the appropriate folder for the materials that you are 
submitting. 
 

 
 
 



 
 
6) Upload the file(s) using the “Browse” feature.  In the Display Name box, please type the 
name of your fraternity/sorority and the title of what you are submitting (ex: Alpha Gamma 
Officer Update).  
 
 

 
 
 
7) Select Upload Files Now to complete the process. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


